AUDITORIA

Taller de Tesoreros de Iglesia
23 de Jumnio del 2019




TRANSICION DE ARCHIVOS

m Todos los archivos de la
tesoreria de iglesia

Informe financiero final
con reconciliacion
bancaria

Accion de la Junta para
cambiar firma en las
cuentas bancarias




Tesorero de la Iglesia custodio

de todos los fondos Iglesia

= “El tesorero de la iglesia es el custodio de todos los
fondos de la 1glesia. Estos fondos son: (1) fondos de
la asociacion, (2) fondos de la 1glesia local, y (3)
fondos pertenecientes a las organizaciones auxiliares
de la 1glesia local.”

Manual de la Iglesia, pag. 80




STODIO DE TODOS LOS
IJNDOS DE LA IGLESIA

Fondos Locales
Fondos de las organizaciones auxiliares

Fondos de la Conferencia




RESPONSABILIDADES

.1 Recibir fondos

1 Depositar

1 Pagos
1 Contabilidad

1 Informar a la Junta de Iglesia
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= Equipos de contadores
= Jesoreros asistentes

= Separacion de deberes




Sistema de
archivos

Sistema de
Contabilidad




SISTEMA DE ARCHIVOS

Informes Financieros
Mensuales

Jornal de recibos del
dinero en efectivo

Jornal de desembolsos en
efectivo

Estado de cuenta
bancaria

Minu_tas de la Junta de
Iglesia

Reportes semanales y
mensuales_ de la
Conferencia

Archivo de comprobante
del desembolso (D-2’s)




= QuickBooks Pro

= Jewel
www.JewelSDA.com




Recibiendo y Depositando

Ambiente sano y seguro para el recuento de los
fondos

Asignar equipos de conteo
Establecer procedimientos por escrito

Contar dinero suelto inmediatamente después de
la recoleccion

Preparar sobre de diezmo para la ofrenda
suelta/otros ingresos diversos (ingresos del
alquiler, etc.)

Diferenciar gravable/no sujeto a impuestos
(escribir “no name” o asignar un c6digo no sujeto a
impuestos)




= Para cheques de la
conferencia, haga un

sobre de ofrendas y
escribale “SECC”

Los totales de ingresos
reportados deben estar
de acuerdo con el
deposito bancario y el
resumen semanal de la
conferencia




= Depositar fondos intactos en el momento oportuno
(3-4 dias)

NINGUN dinero efectivo deberia ser retirado por
ningun motivo

Publique el total de sus recibos semanalmente - esta
cantidad debe de coincidir con el total del reporte
semanal de la conferencia y también en las asignaciones
de fondos




DONACIONES A ENTIDADES
ADVENTISTAS

= No reciba fondos para entidades no
adventistas

= Para entidades adventistas, siga la
poliza en manejo de dichos fondos
como se indica en “Donaciones recibidas
del extranjero y organizaciones no
adventistas” .




DONACIONES DESIGNADAS

= Las donaciones designadas no son
deducibles de impuestos

= Por ejemplo, pagos de matricula y
donaciones para beneficiar a un
individuo especifico (véase IRS Pub.

526)

= No acepte estas donaciones




SALVAGUARDE El

PROPOSITO DE LOS FONDOS

“....todas las ofrendas vy los donativos
aportados por los miembros a la iglesia para
un fondo especifico o un proposito en
particular sean usados para ese proposito. Ni
el tesorero de la iglesia ni la junta de la
1¢lesia tienen autoridad para distraer ningun
fgndo del objetivo para e?cual fue dado.”

Manual de la Iglesia, pag. 84




CASH RECEIPTS JOURMNAL
SAMPLE SDA CHURCH
AUGUST 2013

ACOUNT NAME

TITHE

SABBATIH SCHOOL
|SS 13TH SABBATH
INVESTMENT
BIRTHDAY/THANK

Aug 3
6,204.84

TACCT #

63.67 |

10.00 |

10.00

FINESERINGE -~
TOTAL CONF FUNDS

CHURCH BUDG
CHURCH BUILDING
AUDIOVISUAL

CHURCH SCHOOL

5.00
| =

Aug 100 |

[ 696539 |

e
.25

10,00

20.00

7 Aug24 | Aug3l F‘

20,618.07 | 15,782.99

56.45

47.00

61.57 |
16,25

Adjustment|

TOTAL
55,700.30
321.08
93.25
10.00
10,00

o11.28

10.00
5.00

500

2450

7,534.31

6,314.25 |

20,949.03

16.021.31

(100.00)

57,081.41

6,292.51

"~ 1.845.36

2.332.74

19.657.40

239,58 |

30,005.63

275.00

COMMUNITY SERVIC
ENDOWMENT FUND

195.00
15.00

EVANGELISM
GENERAL IMPROVEME
RENTAL INCOME

I'f 2 (1.
WOMEN'S MINISTRY

[ 100000 ]
275.00

20.00

YOUTH
TOTAL LOCAL FUNDS
|TOTAL FUNDS

165,01}

350.00 |

2.441.18

1,294 K7
1,650.00
0

1,000.00
93331 |
21.040
165.00

5.954.37

6,780.36

3.286.05 |

248208

23.304.87

4204741

12,246.88

14.314.67 |

5.600.30 |

23.431.21 |

39.396.18

99.128.82

OTHER INCOME

Bank Interest - Savings

Bank Intcerest - CD
NEF check
Total Other Inco

v Adjustm ents

(100.00)|

5

(100.00)]

1
2395




Reporte de Depositos Jewe

JEWEL DEPOSIT REPORT - SAMPLE

hurch
Memo

1 Mission
Investment
Community Service

Church Building Fund
Chur awlh
Literature, books
Sabbath ool Expense
Church Budget
3 offering de Tithe
ol Mission
Summer Y
Community Service
Flower Funs
Rent for Our Apt/church
Thank: i
ing Cl
Building Fund

hool Expense
Budget

hool Mission
I nt
NAD Evange
Cammunity §

938.00
1,050.00
1,095.00

507.00

12,546.00
0630413 0

Church Budget

Total Deposits




YuickBooks

5:37 PM Central SDA Church

04/02114 Deposit Detail
January through March 2014

Type Num Date Name Account Amount

Deposit 01/04/2014 Provident Bank 3 -... 3,872.30

01 Tithes -1.611.13
03 Sabbath School ...
112 Building Fund

125 Sabbath School
128 Church Budget
TOTAL

Deposit 01/11/2014 Provident Bank 3 -. 4,241.31

01 Tithes. -2,112.00
112 Bui Fund -239.65
125 Sabbath School 39.95
126 Church Budget -1,849.71

OTAL .241.31

Deposit 01/13/2014 Provident Bank 3 800.00

121 Non-deductible .. -800.00
TOTAL -800.00

Deposit 01/21/2014 Provident Bank 3 -... 794.12

01 Tithes -547.50
112 Building Fund -66.29
125 Sabbath School -38.50
126 Church Budget -141.83

TOT)

Deposit 0172312014 Provident Bank 3 -...

119 Community Ser.. -1,500.00
TOTAL -1,500.00

Deposit 01/27/2014 Provident Bank 3 1,485.33

01 Tith -977.71
112 Building Fund -186.33
125 Sabbath School 8.29
126 Church Budget -283.00

TOTAL ) 1,485.33

Deposit 01/31/2014 Provident Bank 3 - 131

Interest Earned
TOTA

Deposit 02/03/2014 Provident Bank 3 -... 1,688.37

01 Tithes -971.40
112 Building Fund -281.53
125 Sabbath Schaol -34.97
126 Church Budget -400.47

-1,688.37




1 Cheques

1 Pagos Electronicos

1 Compras con tarjeta de
Débito/Crédito




(4 (4 o X ¢
DESEMBOLSOS

= Pagos en linea /electronicos - asigne un
namero a cada pago

= Registre ese nimero en la factura o declaracion
del proveedor, con la fecha del pago, su
proposito, y la cuenta que se cobrara

= Archivar por orden numérico en el archivo de
desembolsos en linea




Desembo

Registrar todos los pagos -
cheques, pagos electronicos
y tarjetas de crédito

Todos los cargos bancarios

El total debe estar de
acuerdo y fijado
correctamente

Todos los cheques puestos
incluyendo cheques
invalidos y cancelados

&€ R £
SOS




(4 (4 o X ¢
DESEMBOLSOS

= Todos los cheques deben estar respaldados con
la documentacion apropiada
» Facturas de proveedores/recibos

» Formulario de solicitud de cheque firmado por jefe
de departamento/ pastor (ejemplo adjunto)

= Referenccia a la accion de junta de iglesia (ayuda a
los necessitados, honorarios, etc.) u otro documento
archivado

= Ningun cheque pagadero al "efectivo” (cash)y
ninguin cheque escrito a si mismo




(4 (4 o X ¢
DESEMBOLSOS

= Pagos injustificados a individuales
de una naturaleza de reembolso, son

considerados como ingreso gravable
por el IRS.




Regalos Benevolos

= Establecer una pdliza escrita (proposito,
criterios, quien es responsable, identificar
cantidades)

= Establecer un fondo benévolo (e.g. fondo de

pobres)

= Tener documentacion para apoyar cada regalo




Tarjeta de Credito

= Establecer una
poliza (quien, limite

de $)

Ningun cargo
personal

Utilizado solamente
para las compras de
operacion de la
iglesia
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/O EXCE|

CASH DISBURSEMENT JOURNAL
‘SAMPLE SDA CHURCH
AUGUST 2013

RCIL [CHURCH SPECIAL

T




’

JEWEL CHECKS WRITTEN REPORT - SAMPLE

termimaor / Pest
Flectric Usihities

Hesperia Water Distriet
Hesperia Water Dis

Sabhs Rooks / Resnurces
Conference Remintance for December 20

}
Trash {Ad:
E

Checks Written Report (Page 1)
Lr_ KNG ACCOUNT - For the month ending Dec w12
Account

‘wstodian / Janitosial Services

(& 0 5
Nataral Gas (Southwest GAS Corporatio 3035
f P 340.00

Repai
Adventist Book Center (ABC)
Tithe
abbeth Sc

Total Checks

€

b

Critos




Detalle de Cheques QuickBooks

_ Central SDA Church
Check Deta
January through March 2014

5:57 PM
04/02/14
Account

Date Nama Ham Paid Amount

02/03/2014

02/03/2014

02/03/2014

01/24/2014

01/03/2014

10312014

01/03/2014

01/03/2014

'OTAL

01142014

Check

01/114/2014

0116/2014

Frontier Commun

Southern CA Edis...

Southern CA Gas ...

Provident Bank

Harland Clarke

Frontier Communi...

Southern CA Edis...

Southern CA Gas ...

Inland Builders Su...

Inland Builders Su...

Inland Builders Su.

Provident Bank 3 -...

Telephone Expense

Provident Bank 3 -...

Utiliie:

Provident Bank 3 -

Bank Service Charg...

Provident Bank 3

Office Supplies

Provident Bank 3

Telephone Expense

Provident Bank 3 -...

Utilities - Electric

Provident Bank 3 -...

ies - Gas

Provident Bank 3 -...

Office Supplies

Provident Bank 3 -...

Office Supplies

Provident Bank 3

Repairs an
Offica Supplies




Note: Attach invoice, disbursement voucher, or other evidence
of authorization for payment to the upper portion of this form
and fill in information called for on the blank lines below.

If no invoice is available (which will be the case for such
items as rent and loan payments) fill in the requested
information below and place this form in the disbursement
voucher file in regular numerical order according to check
number.

DO NOT ATTACH THE CANCELED CHECK TO THIS SHEET.

DATE

PAID TO

FOR

CHARGE TO CHECK NO.




SOLICITUD DE CHEQU

Fecha:
Solicitado por:

Pagar a:
Cantidad: $
Proposito:

Cargar a:
Aprobado:




Archivo del Comprobante del

Desembolso

= Archivar las
facturas
pagadas/registro

de cobros en
orden numeérico en
una carpeta




CIERRE DE MES

1 Asegtirese de que todos los
ingresos y gastos del mes fueron
registrados

1 El altimo cheque es por lo
general el cheque de la remesa
de la conferencia




DESPUES DEL CIERRE DE MES

2 > QY @I EDY T OVY >

2 QST NMQrs Yol




INFORMES FINANCIEROS

Mensual

Por lo menos debe tener saldos de inicio,
ingresos, gastos y saldos finales

Lista de cheques escritos

Los saldos de cuentas bancarias y de
inversiones que estén de acuerdo a los saldos
de los fondos




REQUISITOS PARA GRUPOS
DE AFILIADOS

= Los mismos requisitos de mantenimiento de
registros y contabilidad de iglesia

= Auditado al mismo tiempo que iglesia mayor




'ROCEDIMIENTO DI
NOTIFICACION DE AUDIT

m Cada dos anos
= Solicitud por escrito

= Permite 21 dias para que los archivos
sean proporcionados




SEVENTH-DAY
ADVENTIST

Sovtheastern California Conference

Avditing

11330 Pietce Stoot
Rovesside, Calfornin 92505-3303
Wl PD. Bax 79990

Seventh-day Adventist Church

5131590
4
Dear Church Treasurer:

It is time once more to conduct the audit of your church books. There is a period of 2 years for us to review. We
will need the documents from January 1, 2015, through December 31, 2016. Here is a list of the records that are
needed for the audit:

m} 1. Affidavit: List of church’s Bank and Investment Accounts. The form is enclosed with this letter.
Please be sure that both the pastor and treasurer sign the affidavit.

a . Cash Receipts and Disbursement Journals. Pleasc send the cash receipts and disbursement
Jjournals stating clearly the local church funds, If you are using a computer software, please include
the Detail General Ledger of each account. For QuickBooks or Jewel users, please send a backup
copy on a CD or flash drive.

Financial Statements including Balance Sheet as presented to the church board.

All Bank Statements with canceled checks and reconcilement papers (including a copy of the
January 2017 bank statement).

Investments. We will need all the records for your savings accounts and other investments.
Loan and Debts. Please provide the records of any loans and debts that the church might have.

D-2 Forms. These should be in numerical order by check number with invoices and receipts
attached. If you are printing duplicate checks or have a check stub showing check number, date,
amount, payee and account to be charged, you may attach the receipts and vouchers to it in place of
the D-2 Form,

Check Register. [f the checkbook is loose-leaf, we need only the register for the audit. Keep the
unwritten checks to pay current bills,

Church Board and Finance Committee Minutes. We check the authorizations for the annual
budget, for all out-of-the-ordinary expenditures, for opening and closing bank or investment accounts,
and authorizing signatures and signature changes on accounts. If you do not have copies of the
minutes, please obtain them from your church clerk.

10. SECC Monthly & Weekly Receipts Summary. Please separate the weekly into one folder and the
monthly into another folder, if possible, or place the monthly summary on top for each month.

11. 1096 Annual Summary and 1099 Miscellaneous Forms. Please provide copies of these forms that
were submitted to the Internal Revenue Service Center using your church’s tax identification number.




DOGHINIETIOSANEEESANIOS

El Afidavit

Jornal de recibos de efectivo y desembolsos

El libro de tesoreria

Informes Financieros incluyendo Hoja de Balance

Todos los estados de cuentas bancarias de todas
las cuentas

Cheques cancelados
Inversiones

Préstamos y deudas

Archivo de desembolso (D-2's) - Recibos y comprobantes
Registro de cheques

Minutas de la Junta de Iglesia y Comité de Finanzas
Informes mensuales y semanales de la Conferencia

1096 Resumen Anual y las formas 1099 -Misc.

[ [ [ [ [ E O [




RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Reconciliaciones bancarias
Minutas de la Junta de Iglesia
Informes financieros

Recibos

Desembolsos

Remesas a la Conferencia
Subsidio Escolar

Noémina & 1099

Fondos agotados de
departamentos

Fondos de Iglesia Local
inactivos

Inversiones fuera de poéliza

[=]
[=]
[=]
[=]
[=]
[=]
[=]
[=]
[=]




1099-Misc.

Cada iglesia necesita obtener un nimero de EIN.
Aplicar en linea o utilice el formulario en el manual.

Si usted paga a contratistas independientes por sus

Servicios, as\i]gurarse de que completen un
formulario W-9.

También para los pagos de honorarios $600 o mas,
asegurese de que el beneficiario complete un
formulario W-9 o una forma de informacion de pago
de honorarios.




1099-Misc.

Al final de cada ano, es necesario emitir una forma
1099-Misc. para pagos de $600 o mas.

Emitir al beneficiario pare el 31 de enero del
sigulente ano.

Enviar la forma 1096 al IRS para el 28 de febrero.

Mantenga copias de las formas 1096 y 1099 para la
auditoria.




REGALOS/HONORARIOS A LOS
PASTORES Y OTROS EMPLEADOS
DE LA CONFERENCIA

= Estos regalos/honorarios son
considerados ingresos gravables y
deben ser procesados a través de
una nodmina de la Conferencia.




PROCESO DE AUDITORIA

= Carta preliminar al tesorero y la
oportunidad de responder a las
conclusiones .

= Después de que la respuesta del
tesorero es recibida o la fecha de
vencimiento ha pasado, entonces se
llevara a cabo la distribucién completa.




PROCESO DE AUDITORIA

= Sino es recibida una respuesta, respuesta
insatistactoria, o respuesta incompleta del
tesorero, una respuesta de la Junta de
[glesia es solicitada para conocer qué
acciones ha tomado la Junta para rectificar
las deficiencias.

= El comité de auditoria de la conferencia
examina todas las auditorias sobre una
base trimestral.




= Ingrese toda la informacion relativa a
las contribuciones y gastos para el
afno fiscal

= Cerrar cuentas nominales

= Reporte de fin de afio

= Preparar un informe 1099

= Distribuir la forma 1099-Misc. antes
del 31 de enero




Funcion del Auditor

Tesoreros informados

Ayudar a los tesoreros en

salvaguardar la credibilidad

Contestar preguntas y
proporcionar asistencia antes de
la auditoria




